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學校講座預約回條（學院） 

 

請填妥以下資料，並於擬定講座日期至少六星期前電郵至school@ipd.gov.hk。 

 

甲. 學院資料 

 

1. 學院名稱：  __________________________________________________________  

 

2. 地址：  ______________________________________________________________  

 

3. 負責教職員：  ________________________________________________________  

 

4. 聯絡電話：﹙辦公室﹚ __________________  ﹙手提﹚  ______________________  

 

5. 傳真號碼： __________________  6.  電郵地址：  _____________________  

 

乙. 講座安排 

 

1. 講座日期﹙請在本署的辦公時間內選擇兩個日期﹚： 

﹙本署的辦公時間: 星期一至五上午 9時至下午 5時 45分(公眾假期除外) ﹚ 

 

第一選擇 

日期：____________________  時間(45分鐘內)：_____________ 至_____________ 
 

第二選擇 

日期：____________________  時間(45分鐘內)：_____________ 至_____________ 

 

2. 學生修讀科目及年級：__________________________________________________ 

 

3. 預計學生人數：_________________ 

 

4. 語言*：       中文  /  英文          _ 

 

5. 學院須提供以下視聽器材： 

(i) 裝有 PowerPoint 2000或以上版本的電腦、 

(ii) 投影機、 

(iii) 銀幕、 

(iv) 兩枝咪﹙有線 / 無線﹚。 

 

 

*請删去不適用者 

REF: SVT 
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